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SENARAI SEMAK PERMOHONAN BUKA CAWANGAN
LESEN AGENSI PEKERJAAN SWASTA

TANDA X

JENIS DOKUMEN PENGESAHAN (UNTUK SEMAKAN)

MAKLUMAT PROFIL AGENSI

BORANG PERMOHONAN (BORANG 3) ~

MAKLUMAT SYARIKAT TERKINI (SSM E-INFO.) SSM
PENYATA AKAUN BANK TERKINI BANK
LAPORAN KEWANGAN TAHUNAN TERKINI* JURU AUDIT

MAKLUMAT PENGARAH AGENSI (SETIAP SEORANG)

SALINAN KAD PENGENALAN/ PASPORT ~

BIODATA LEMBAGA PENGARAH ~

SALINAN BORANG BE / SURAT PENGESAHAN PENDAFTARAN

DARIPADA LEMBAGA HASIL DALAM NEGERI LHDN
KENYATAAN BUKAN SEORANG BANKRAP DARIPADA JABATAN N
INSOLVENSI MALAYSIA

PESURUHJAYA
SURAT AKUAN BERSUMPAH SUMPAH

SALINAN LESEN PIHAK BERKUASA TEMPATAN (PBT) ATAU
SALINAN LENGKAP PERJANJIAN SEWAAN (TENANCY
AGREEMENT) ATAS NAMA AGENSI PEKERJAAN (BAGI PREMIS
JENIS SOHO/SOVO)

KERTAS CADANGAN

KERTAS CADANGAN PROJEK PENUBUHAN CAWANGAN AGENSI YANG MENGANDUNGI:
. LATAR BELAKANG AGENSI

. OBJEKTIF PENUBUHAN SEPERTI YANG TERKANDUNG DI DALAM SSM E-INFO.
. NAMA PENGARAH YANG BERTANGGUNGJAWAB KEPADA APS BERSERTA PENGALAMAN

. KATEGORI CALON PENCARI KERJA YANG DISASARKAN

1
2
3
4. ALAMAT PREMIS DAN PENJELAS MENGENAI PEMILIHAN LOKASI
5
6. KATEGORI MAJIKAN YANG DISASARKAN MENGIKUT SEKTOR

7

. CADANGAN KADAR FI PENDAFTARAN DAN PENEMPATAN YANG DIKENAKAN KEPADA PENCARI KERJA & MAJIKAN

BAYARAN

FI PROSES RM 100 DALAM BENTUK BANK DERAF ATAS NAMA
"KETUA PENGARAH TENAGA KERJA /PENGARAH TENAGA ~
KERJA SABAH/ PENGARAH TENAGA KERJA SARAWAK"

*UNTUK LAPORAN KEWANGAN YANG MASIH DALAM PROSES AUDIT, PEMOHON PERLU MENDAPATKAN
SURAT DARIPADA JURU AUDIT YANG MENERANGKAN BAHAWA PROSES AUDIT SEDANG DIJALANKAN
DAN MUAT NAIK SURAT TERSEBUT. PEMOHON BOLEH MENGHANTAR LAPORAN KEWANGAN KEMUDIAN
MELALUI KAEDAH POS KEPADA IBU PEJABAT DALAM JANGKAMASA 6 BULAN SETELAH PERMOHONAN
DIHANTAR.

APS BOLEH MEMBUKA MEMBUKA CAWANGAN SEPERTI YANG BERIKUT:

KATEGORI LESEN KATEGORI CAWANGAN YANG BOLEH
INDUK DIMOHON
LESEN A HANYA BOLEH MOHON LESEN A.
LESEN B HANYA BOLEH MOHON LESEN B ATAU
LESENA.
LESEN C BOLEH MOHON LESEN A, BATAU C.




